
江苏建筑职业技术学院信电工程学院
关于应届毕业生提前离校(实习)的有关规定

为了适应新形势下学生就业的需要，规范我院应届毕业生提前离校（实习）行为，确保教育教学质量，特制定如下规定。

一、提前离校(实习)的条件

1．学生在第5学期完成课堂理论教学，并获得相应学分后可申请；
2．学生需要提供完整的就业协议书，并得到学院审批登记后可申请；
3．前期课程均已获得相应学分；离校前无欠费、违纪处分；

4. 必须获取培养方案中指定的相关技能证书；

5．已明确毕业设计（论文）的相关要求；
6. 因提前离校未修完课程的学分，按照江苏建筑职业技术学院学分银行管理办法（试行）执行。
二、提前离校(实习)手续办理流程

1．学院主页下载专区下载：《江苏建筑职业技术学院信电工程学院应届毕业生提前离校（实习）责任书》(二份)和《江苏建筑职业技术学院信电工程学院应届毕业生提前离校（实习）审批表》(一份)。

2．学生本人在《江苏建筑职业技术学院信电工程学院应届毕业生提前离校（实习）审核表》“学生申请”栏签字后，凭签约单位需要学生离校实习的公函或证明，到班主任处确认签约单位需求信息。

 3．毕业设计（论文）指导教师在《江苏建筑职业技术学院信电工程学院应届毕业生提前离校（实习）审批表》相关栏目签署意见，并对学生的毕业实践教学环节提出要求。

4. 学院主管领导审查符合规定后，签署意见并加盖公章，学院主管领导与学生签署《江苏建筑职业技术学院信电工程学院应届毕业生提前离校（实习）责任书》(一式二份)，一份由班主任留存，另一份学生自己保留。审核完毕后，学生将《江苏建筑职业技术学院信电工程学院毕业生提前离校（实习）审批表》和签约单位公函或（证明）交班主任留存备案。

三、其它规定

1．未办理或未办理完提前离校手续擅自离校者，按学籍管理有关规定处理。

2．离校学生必须在规定的时间(学生离校期间务必与班主任及指导教师保持联系，确认返校时间)回校完成毕业设计、毕业答辩等教学环节。

3．办理提前离校(实习)手续必须持自己的学生证和身份证，由自己办理，不能委托他人。

4. 学生实习结束后，应向所在专业的专业主任提交实习单位对学生实习情况的评价意见，并加盖实习单位公章，否则不能参加毕业设计（论文）答辩。

四、本规定自颁布之日起执行。原有关规定与此冲突的，按照此文件执行。
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附件1：

江苏建筑职业技术学院信电工程学院
应届毕业生提前离校（实习）责任书
为适应新形势应届毕业生就业工作的需要，考虑部分签约单位需要在校应届生提前离校到岗工作或实习，学院原则上同意符合条件的学生提前离校（实习）。为加强对提前离校（实习）毕业生的管理，应届毕业生在提前离校之前，签订本责任书。
一、毕业生在离校期间，仍为在册学生，应按《学生守则》若干规定严格规范自己的行为，不得从事与实习或工作无关的活动，遵守国家法律和实习单位的规章制度，注意人身安全。学生应该在与家长充分沟通，并获得家长和指导教师及班主任同意的前提下，方可离校实习。

二、离校实习期间，在校外发生的一切行为以及安全问题，由毕业生自己全权负责。离校期间应保持通信畅通，通信方式发生变化的，应及时告知班主任，便于班主任通知相关事宜。
三、毕业生在离校期间应抓紧时间复习未取得学分的课程和完成专业教研室安排的毕业设计（论文），并严格按照规定的时间回校参加考试和毕业答辩，否则按学籍管理的相关规定处理。
四、毕业生在离校期间所发生的一切费用均由应届毕业生本人承担。
本责任书一式两份。一份留存班主任处，学生毕业后，与毕业实习资料一起上交学院教学科，一份由毕业生自己保存。
四、离校时间：    年  月   日    返校时间：    年  月   日
毕业生姓名：               学号：             联系电话：             
实习单位名称：                                                       

实习单位联系人：                              联系电话：              

毕业生本人签字：                  院（系）领导签字（盖章）：                   
日期：                             日期：

附件2：
江苏建筑职业技术学院信电工程学院
应届毕业生提前离校（实习）审批表

	姓名
	
	性别
	
	专业
	
	班级
	

	实习单位名称
	

	离校时间
	
	拟返校时间
	

	学
生
申
请
	本人已阅读并愿意遵守《江苏建筑职业技术学院信电工程学院关于应届毕业生提前离校(实习)的有关规定》，已经签订提前离校（实习）责任书，现申请提前离校(实习)。
毕业生本人签字：           年    月    日 

	学

院
意

见
	班主任签字（注明是否与家长联系确认、是否与实习单位确认）：
年   月   日  

	
	毕业设计(论文)指导教师意见(注明是否明确毕业实践环节的相关教学要求)：
年   月   日

	
	专业主任意见(是否有任务书 、开题报告等)：
年  月   日

	
	学院主管领导签审：
（盖章） 年   月   日


注：本表中各项环节审批完暂存班主任处备案。
附件3
信电工程学院学生实习鉴定表
	班  级
	
	姓 名
	
	起止日期
	

	实习单位技术指导
	

	实 习 单 位 名 称
	

	实 习

内 容

摘 要
	                     

	实 习

单 位

意 见
	盖     章

年     月    日

	指 导

教 师

意 见
	签    名：        年    月    日


注：实习单位意见可附页
of rural drinking water sources, protection of drinking water sources in rural areas by the end of the delimitation of the scope of protection, complete with warning signs, isolating network protection facilities

of rural drinking water sources, protection of drinking water sources in rural areas by the end of the delimitation of the scope of protection, complete with warning signs, isolating network protection facilities

of rural drinking water sources, protection of drinking water sources in rural areas by the end of the delimitation of the scope of protection, complete with warning signs, isolating network protection facilities


